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O presente regulamento estabelece as linhas orientadoras da organizagdo e realizagdo das seguintes
atividades:

a) visitas de estudo em territorio nacional ou que impliquem deslocagdes ao estrangeiro;

b) programas de geminagao;

c) intercdmbio escolar;

d) representagao da escola;

e) passeios escolares;

f) atividades letivas fora do espago escolar.

1. Visitas de Estudo | Ambito & Definigdo

1.1. As visitas de estudo sdo atividades curriculares intencionalmente planeadas, servindo objetivos para
desenvolver/complementar conteudos de todas as areas curriculares disciplinares e nao disciplinares, de
caracter facultativo. Decorrem do Projeto Educativo da Escola, do Plano de Estudos e Desenvolvimento
Curricular, e enquadram-se no ambito do desenvolvimento dos Planos de Atividades da Escola (Anual/
Plurianual) ou de projetos curriculares promovidos pela Escola.

1.2. Nao sdo abrangidas por este regulamento as Viagens de Finalistas, as iniciativas da comunidade
educativa que néo se realizam em tempo letivo, ou os programas de representagdo regional, nacional e
internacional promovidos pela tutela e/ou pelos seus organismos, quando estes se regem por regulamentagéo
propria.

1.3. As visitas de estudo devem ser objeto de rigorosa planificagdo quanto aos objetivos de aprendizagem,
devendo ser apresentadas de forma organizada e coerente, visando contribuir para o desenvolvimento das

competéncias previstas no Perfil do Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria.

2. Objetivos

2.1. As visitas de estudo, bem como as atividades letivas fora do espago escolar, “aulas no exterior”, devem
ser entendidas como uma estratégia metodoldgica promotora das aprendizagens, com implicagdes nas
atividades das disciplinas do conselho de turma, com interferéncia na definicdo do modelo metodoldgico de
ensino e com repercussdes na qualidade do ensino e dos resultados escolares. Devem assumir-se como
praticas utilizadas para complemento e consolidagdo dos conhecimentos programaticos, contribuir para uma
afirmagéo de aprendizagens significativas, com ganhos importantes na formagao dos alunos, se articuladas
com atividades e projetos multidisciplinares.
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3. Planificagao e organizacao da visita

3.1. A concegao da proposta de visita de estudo devera ocorrer no inicio do ano letivo, e partira das reunides
de planificagdo dos Conselhos de Turma, Conselhos de Docentes e Departamentos Curriculares, aquando da
analise dos programas das disciplinas e/ou das planificagdes anuais dos projetos.

3.2. Na calendarizagéo e organizagao das visitas de estudo deverdo ser observados principios de otimizacdo
de recursos. Dever-se-a ainda evitar a realizagcdo das mesmas no 3.° periodo, tendo em consideragéo a
proximidade das avaliagOes finais, sugerindo-se a sua programagao para os 1.° e 2.° periodos.

3.3. A participacdo de alunos pode ser impedida em resultado de um procedimento disciplinar.

3.4. Sédo permitidas visitas de estudo ndo previstas, sempre que fiqgue demonstrada a sua impossibilidade de
inclusdo nos termos previstos neste regulamento, mormente a sua aprovagéo no inicio do ano letivo, devendo
as propostas ser remetidas ao Conselho Pedagdgico em tempo util.

3.5. O racio professor/aluno esta estipulado na lei: um professor/acompanhante por cada 15 alunos no 3.°
ciclo do ensino basico, no ensino secundario e ensino profissional.

3.6. Sempre que a visita de estudo integre alunos com necessidades educativas especiais, com limitagcbes
motoras e/ou mentais, devera haver a presenca de um professor/acompanhante dos Servigos Especializados
de Apoio Educativo.

3.7. Os professores integrados na visita de estudo, desde que ndo sejam acompanhados pela totalidade dos
alunos da(s) turma(s), disponibilizam planos de aula/atividades, para os que nédo participam, a realizar no
respetivo horario letivo.

3.7.1. Quando, por razdes da visita, os professores faltem a outras turmas, também disponibilizam planos de
aula/atividades para essas turmas. Se assim o entenderem, os professores podem operacionalizar, com a
devida antecedéncia, uma permuta ou reposi¢ao de aula.

3.8. O professor organizador devera informar os diretores de turmas das turmas envolvidas a fim de darem
conhecimento aos respetivos professores do Conselho de Turma sobre a data desta atividade.

3.8.1 O professor organizador devera entregar, com 3 dias Uteis de antecedéncia, uma lista dos professores
acompanhantes na dire¢do (com referéncia as turmas/alunos que acompanham).

3.9. A desisténcia da participacdo de um aluno numa visita de estudo deve ser comunicada por escrito, pelo
Encarregado de Educagéo ao professor organizador, indicando o motivo, antes da sua realizagdo. Quando
ocorra essa desisténcia, no caso de ter havido comparticipagdo financeira por parte do Encarregado de
Educacdo, poderd ndo haver lugar a reembolso, uma vez que os compromissos de reserva ja foram
assumidos com os locais/instituigdes a visitar ou com os transportes.

3.10. Possiveis danos causados pelos alunos no decurso das atividades em questao e que ndo se encontrem

abrangidos pelo seguro escolar serdo da responsabilidade dos encarregados de educagéo dos mesmos.
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4. Aprovagao e Autorizagao

4.1. Cada professor pode, por iniciativa propria ou a partir de sugestdes dos alunos, em articulagdo com o
respetivo Departamento Curricular ou, em alternativa, com os membros de um Conselho de Turma, propor a
organizagdo de uma visita de estudo, devendo ser aprovada respetivamente, pelo Conselho de Turma e
Conselho Pedagdgico.

4.2. Se, apods a primeira aprovacao do Plano Anual de Atividades (PAA), surgirem novas propostas de visita
de estudo, devem as mesmas ser apresentadas em Conselho de Turma para planificacdo da atividade e
submeté-la a apreciagdo do conselho pedagdgico de modo a que este se pronuncie sobre a sua validade e
oportunidade, para obter o seu parecer favoravel.

4.3. O numero de Visitas de Estudo por ano de escolaridade e turma deve ser equilibrado, de modo a
evitarem-se excessos, procurando minimizar o prejuizo das aulas.

4.4. Devera ser emitida uma autorizagao pela DGESTE, no caso de visitas ao estrangeiro e as superiores a
trés dias em territdrio nacional, com a antecedéncia minima de 30 dias Uteis a contar da data prevista para o
inicio da visita.

44.1. No caso destas atividades se realizarem em territdrio estrangeiro, deverd a escola enviar
atempadamente toda a documentacéo, [plano da visita, comprovativo do seguro de viagem com mengéo do

numero dos segurados, registo do viajante e declaragao do(a) diretor(a)].

5. Relativamente a organizagao, cabe ao(s) responsavel(eis) pela visita de estudo:
5.1. Elaborar a planificagdo da visita registando-a em documento préprio a apresentar ao(a) Diretor(a) pelos
professores responsaveis.
5.1.1. Do documento (plano de visita de estudo) deve constar:

e Identificagdo do(s) professor(es) responsavel(eis) e acompanhantes;

e Local, periodo da deslocacdo, turmas envolvidas/n® de participantes e itinerario;

e Fundamentagao/Obijetivos;

e Material necessario;

e Regime de avaliagdo dos alunos intervenientes e da atividade.
5.1.2. As visitas de estudo estdo sujeitas a apresentagdo do(s) plano(s) de ocupagdo deixados pelos
docentes participantes na atividade, tendo em vista os alunos nao participantes e/ou outras turmas dos
respetivos professores.
5.2. Estabelecer os contactos com os locais / entidades a visitar, organizando o itinerario.
5.3. Enviar aos Encarregados de Educagdo uma informagao sobre a visita de estudo, os seus objetivos, 0s
locais a visitar, as disciplinas e turmas envolvidas, a data e o prego e, ainda, o termo de responsabilidade/
autorizacdo. Em caso de n&o autorizagéo o Encarregados de Educagao deve declara-lo.
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5.4. Coordenar, junto dos Servicos Administrativos, os procedimentos relativos aos transportes, ao(s)
seguro(s) (no caso de deslocagdes ao estrangeiro), bem como da recolha da verba a pagar pelos alunos,
cabendo a Escola assumir o pagamento a quem de direito (as visitas de estudo s&o financiadas na totalidade
pelos encarregados de educagéo). Os pagamentos devem ser feitos com 30 dias Uteis de antecedéncia.

5.5. O Desporto Escolar deve assegurar as visitas realizadas neste &mbito no quadro de verbas préprias.

5.6. Convocar uma reunido de Encarregados de Educagé@o em caso de visitas ao estrangeiro ou de visitas em
territorio nacional com duragédo superior a 3 dias Uteis.

5.7. Organizar, para as visitas ao estrangeiro, uma lista com os contactos dos Encarregados de Educagédo
dos alunos envolvidos e deixar uma copia na Dire¢édo da Escola.

5.8. Informar o/a Diretor/a de Turma.

5.9. Solicitar na Dire¢éo da Escola:

5.9.1. a declaracdo de idoneidade necessaria ao acompanhamento dos alunos (Lei n.° 13/2006 de 17 de abril -
Regime Juridico do Transporte de Criangas e Jovens);

5.9.2. a contratagdo de um seguro de viagem e de estadia, no caso das visitas de estudo ao estrangeiro, nos
termos da legislagéo em vigor.

5.10. Certificar-se da existéncia do colete retrorrefletor e da raqueta de sinalizagdo sempre que acompanhe
criangas e jovens até aos 16 anos no atravessamento da via publica (Lei 13/2006, de 17 de abril, que define o
regime juridico do transporte coletivo de criangas e jovens até aos 16 anos, n.° 4 do artigo 8.° e n.° 3 do artigo 16.°).
5.11. Efetuar a avaliagdo da visita, apds a sua conclusdo, no documento de avaliagdo do Plano Anual de
Atividades (link na pagina da Escola). No caso do Ensino Profissional deve ser entregue um relatorio da avaliagao da

visita, (documento proprio).

6. Contabilizagao de aulas e sumarizagao
6.1. As visitas de estudo devem ser marcadas, sempre que possivel, de acordo com o horario letivo dos
professores organizadores e acompanhantes.
6.2. Para contabilizagdo das respetivas aulas devem observar-se os seguintes procedimentos:
6.2.1. o(s) professor(es) acompanhantes da visita deve(m) numerar a aula e sumariar as aulas apenas da(s)
turma(s) que faz(em) a visita de estudo (nas restantes turmas os sumarios sao inativados);
6.2.2. no caso de haver alunos/professores que ndo participem na visita de estudo a aula é efetivamente
dada, cumprindo o plano de ocupagao.
6.3. Nos Cursos Profissionais ou outros financiados pelo FSE as horas efetivas destas atividades convertem-
se em horas de formagao, de acordo com as seguintes regras:

e Atividade desenvolvida s6 no turno da manha: 5 tempos letivos (8:15h - 13:10h);

e Atividade desenvolvida s6 no turno da tarde: 5 tempos letivos (13:15h - 18:05h);
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e Atividade desenvolvida durante os dois turnos, manha e tarde: 10 tempos letivos (8:15h - 18:15h);

e Atividade desenvolvida s6 no turno da noite: 5 tempos letivos (19:15h - 23:50h).
6.3.1. Os tempos letivos devem ser divididos pelos professores acompanhantes conforme a distribuigdo dos
tempos letivos do horario da turma.
6.3.2. A distribuigdo dos tempos letivos mencionados na alinea anterior deve ficar registada em cronograma
(a constar do plano de visita);
6.3.3. Os professores que nao participam na visita de estudo, mas que tenham aula nesse dia com a turma,
deverdo compensar posteriormente essa(s) aula(s) néo lecionada(s), sempre que todos os alunos da turma

participem na visita; neste caso, ndo sera marcada falta de presenga ao professor.

1. Participacao dos alunos

7.1. Cabe aos alunos que participam na atividade entregar ao professor responsavel o termo de
responsabilidade, devidamente assinado pelo Encarregado de Educagao.

7.2. Os alunos que ndo participarem na visita de estudo e que nao realizem planos de aula/atividades (ver
numero 3.7) terdo falta de presenga.

7.3. Os alunos com autorizagao para a visita de estudo, mas que nela ndo comparegam, sem aviso prévio,

terdo falta de presenga, sendo informados os Encarregados de Educagé&o.

8. Obrigacdes dos alunos

8.1. Sao obrigacdes dos alunos, entre outras presentes no Regulamento Interno e demais legislacao:

8.1.1. levar consigo, na visita de estudo, o Cartdo de Cidad&o / Autorizacdo de residéncia / Passaporte e
demais documentos solicitados pelo(s) Professore(s) Organizador(es), nas saidas ao estrangeiro;

8.1.2. respeitar as indicagdes/ordens dos Professores;

8.1.3. respeitar os horérios estabelecidos;

8.1.4. respeitar as normas das instituigdes a visitar e tratar com respeito e zelo todos os funcionarios das
mesmas;

8.1.5. respeitar os colegas e demais intervenientes na visita de estudo.

9. Aulas no Exterior

9.1. As aulas a ministrar fora do recinto escolar deverao ser comunicadas a Dire¢do da Escola em formulario
proprio. Caso o Encarregado de Educagdo néo tenha dado essa autorizagdo no inicio do ano letivo, o
professor deveré solicita-la para esse caso especifico. Os alunos devem sair e entrar pela porta principal, ndo
passando o cartao no leitor de cartdes.
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10. Intercambios escolares
10.1. A organizacdo de intercAmbios escolares, sem prejuizo de respeitar os principios pedagdgicos e
organizacionais mencionados neste regulamento, devera ainda observar as normas constantes no Despacho
n.° 6147/2019, de 4 de julho.

11. Deslocagoes ao Estrangeiro, enquadradas em projeto ERASMUS+
11.1. A organizagdo de deslocagbes ao estrangeiro, enquadradas em projeto ERASMUS* seguira 0s
principios pedagdgicos e organizacionais constantes deste regulamento, bem como as normas constantes no

Despacho n.° 6147/2019, de 4 de julho e no Regulamento do Erasmus+ da Escola.

12. Passeios Escolares | Iniciativas da Comunidade

12.1. Para além das visitas de estudo, organizadas de acordo com as orientagdes atras referidas, podera a
escola, em parceria com a Associagé@o de Pais ou outros agentes educativos, realizar atividades formativas
fora do recinto escolar, desde que enquadradas no Projeto Educativo da Escola e inseridas no Plano Anual
de Atividades e sem prejuizo das atividades letivas.

12.2. Estas atividades formativas, sendo da iniciativa da comunidade educativa e ndo sendo realizadas em

tempo letivo, ndo carecem de autorizagdo da DGESTE.

13. Disposicoes Finais

13.1. Em caso de incidentes, os professores dirigem-se a Dire¢do da Escola devendo participar o ocorrido
durante a visita de estudo.

13.2. As Viagens de Finalistas ndo sdo consideradas visitas de estudo e ndo se enquadram neste
Regulamento, néo sendo, portanto, da responsabilidade da Escola.

13.3. Os casos em que o presente Regulamento seja omisso ou levante duvidas deverdo ser analisadas em
sede de Conselho Pedagdgico.

Legislagao de referéncia:
e Despacho n.° 6147/2019, de 4 de julho - define as linhas orientadoras a adotar pelas escolas na organizagao
e realizagdo das seguintes atividades: a) Visitas de estudo em territério nacional ou que impliquem
deslocagbes ao estrangeiro; b) Programas de geminagéo; c) Intercdmbio escolar; d) Representagdo das
escolas; e) Passeios escolares.
o Portaria n.° 413/1999 de 8 de junho - (Seguro Escolar)
o Oficio Circular n.° 2/2005 de 4 de janeiro - (Visitas de estudo ao estrangeiro e em territorio nacional,

intercambios escolares, passeios escolares e colénias de férias)
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o Lein.°13/2006 de 17 de abril - (Regime Juridico do transporte coletivo de criangas e jovens até aos 16 anos)
o Portaria n.° 1350/2006 de 27 de novembro - (Regulamenta a atividade de transporte coletivo de criangas)
o Despacho n.° 26348/2006 de 29 de dezembro - (Coletes Retrorrefletores e Raquetas de sinalizag&o)
e Lein.°51/2012 de 5 de setembro - Estatuto do Aluno e Etica Escola
o Oficio Circular n.° 1/2017 de 22 de maio de 2017 - (Visitas de estudo ao estrangeiro e em territorio nacional,

intercdmbios escolares, passeios escolares e coldnias de férias)
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